PREFEITURA

NITEROI

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

L] OUTROS:

REQUERIMENTO FLS. 02
NOME:
R .
E | END. DO IMOVEL:
Q
U | BAIRRO: NITEROI/RJ — CEP:
E
g INSCRICAO: TEL: CPF:
N
T | E-MAIL:
E
END. P/ CORRENPONDENCIA:
BAIRRO:
CIDADE: ‘UFF:‘ ‘CEP:‘
S | [ BAIXA DE DEBITO
O | [ TRANSFERENCIA DE CREDITO/PAGAMENTO EM DUPLICIDADE
L | O cOMPROVACAO DE ENTRADA EM RECEITA
I' | 0 MUDANCA DE TITULARIDADE/POLO PASSIVO
C | JcOMPROVAR OBITO
I | [JANALISE DE PRESCRICAO
l [CJCALCULO DE ITBI
C CJARREMATAGAO
i CJPARCELAMENTO ESPECIAL RESOLUCAO N2 29/2017
o CJOUTROS:
D | [ ESCRITURA DO IMOVEL ou CERTIDAO DE ONUS REAIS ou RGI
O | [ COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO
C | [0 COMPROVANTE DE PAGAMENTO
U | [ IDENTIDADE (LEI 13.726/2018)
M | O cPF ( LEI 13.726/2018)
E | 0 RESUMO DE DEBITOS/ANDAMENTO PROCESSUAL EXTRAIDO TJR!
1; ] CARTA DE ARREMATACAO
o ] CARTA DE COBRANCA RECEBIDA
S [0 PROCURAGAO ( SE NAO FOR O PROPRIO)

Niteroi, de de 20

Assinatura do Requerente
Todos os documentos acima relacionados e as copias acostado no presente requerimento conferem com os originais.
Niteroi,___de_ de20__ _

Agente Publico
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LEI N°3368/2018

"Art. 504s petigdes deverdo ser dirigidas a autoridade ou ao orgdo competente para praticar o ato e
apreciar a matéria.

Pardagrafo unico. O erro na indicagdo da autoridade ou do 6rgdo competente ndo prejudicard o
recebimento e o encaminhamento da peti¢do.

Art. 6° As petigies e requerimentos em geral deverdo conter:

I - nome do requerente, enderego, qualificacdo, niimero do CPF ou CNPJ e numero da inscri¢do no
Cadastro do Municipio, quando for o caso;

1I - a pr do e seus fund tos, expostos com clareza e precisio;

III - os meios de prova com os quais o interessado pretende demonstrar a procedéncia de suas
alegagaes;

1V - indicagdo, apos a assinatura, do nome completo do signatario, do niimero e do orgao expedidor de
sua carteira de identidade;

V - enderego para recebimento de comunicagées, intimagées e notificagcoes;

VI - telefone e enderego eletronico;

VII — copia do contrato social com a ultima alteracéo ou dos atos constitutivos, no caso de pessoa juridica;
VIII — copia do cartio do CNPJ, no caso de pessoa juridica;

IX — copia dos documentos pessoais de identificacio (CPF e RG) da pessoa fisica ou do socio
administrador ou do diretor, no caso de pessoa juridica.

Paragrafo unico. A peti¢do que versar sobre o Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana -
IPTU, Imposto sobre a Transmissdo de Bens Imoveis - ITBI, contribui¢ées ou demais tributos cujo sujeito
passivo seja caracterizado em fungdo de direito real sobre determinado imével deverd indicar o numero
da inscri¢do imobiliaria e o enderego do imovel.

Art. 7° Qualquer altera¢do em dados constantes do artigo anterior deverd ser comunicada por escrito, no
prazo de 30 (trinta) dias, ao 6rgdo por onde estiver tramitando o processo.

Art. 8° Na peti¢do que tiver por finalidade a impugnagdo de valor exigido, o requerente, sempre que
possivel, devera declarar o valor que reputar correto.

Art. 9° Os documentos poderdo ser apresentados por cépia reprogrdfica permanente, exigivel a
conferéncia com o original no ato do recebimento ou a qualquer tempo, sendo vedada a utilizagdo de
papel térmico ou de qualquer outro tipo que permita que a impressdo se apague com o tempo.

Art. 10. Podera ser apresentada cépia da peti¢cdao para que seja devolvida autenticada e datada no ato ao
requerente como recibo de entrega.

Art. 11. A petigdo sera indeferida de plano se manifestamente inepta ou quando a parte for ilegitima,
vedado a qualquer servidor recusar o seu recebimento.

§1° A peticio serd considerada manifestamente inepta quando:

I — ndo houver pedido ou causa de pedir;

II — a conclusdo ndo decorrer logicamente da narragdo dos fatos;

111 — o pedido for juridicamente impossivel;

1V — cumular pedidos incompativeis entre si; ou

V — apenas demonstrar inconformismo em relagdo ao ato ou decisio, sem atacar os fundamentos que se
pretende contestar.

§ 2° Constatado que a peti¢dao ndo preenche os requisitos deste artigo, a autoridade competente para o
Jjulgamento ou para a instrugdo determinard ao requerente o suprimento da falta, concedendo-se, para
tanto, prazo ndo inferior a 3 (trés) dias nem superior a 10 (dez) dias, a contar da correspondente
comunicagdo, sob pena de extingdo e arquivamento do processo.

Art. 12. Serd vedado reunir na mesma peti¢do matérias referentes a tributos diversos, bem como
impugnagades ou recursos relativos a diferentes langamentos, autuagoes, decisdes, imoveis ou sujeitos
passivos.

§1°Serdo excluidas da vedagdo prevista no caput as matérias referentes a tributos diversos que possam
ser cobrados em conjunto.

$2° A critério dos titulares dos orgdos lan¢adores ou julgadores, poderdo ser autuados ou reunidos em um
tinico processo as impugnagdes ou os recursos relativos a mais de um langamento do mesmo tributo em
que seja parte um mesmo sujeito passivo, desde que os fundamentos de fato e de direito dos pedidos
sejam idénticos para todos os langamentos questionados.

$3° Adotado o procedimento previsto no § 2°, devera constar no processo quadro informativo contendo a
identificagdo pormenorizada dos pedidos formulados, assim como os respectivos resultados produzidos
no julgamento do litigio para cada langamento questionado.

$4° A critério do titular do orgdo que administra o tributo, serd aplicado o disposto no § 2° aos
requerimentos em geral, desde que haja um unico sujeito passivo e que os fundamentos de fato e de
direito dos pedidos sejam semelhantes."

Assinatura do Requerente
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ESCLARECER A SOLICITACAO DE FLS 02 (INICIAL):
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