LAY PREFEITURA

NITEROI

B PROCURADORIA GERAL DO MUNICIFIO

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA
COM DEDICACAO EXCLUSIVA

Procuradoria Geral do Municipio de Niteroi

(Processo Administrativo n°® 9900206161 /2025)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de servigos especializado na Prestagao de servigos grafico-editorial para
publicacdao da 3* Edicdo da Revista Juridica da PGM Niteréi, nos termos da tabela

abaixo, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER | UNIDADE | QUANTI VALOR VALOR
DE DADE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 Prestacdo de servico | 629450 439 300 22.887,55 22.887,55
grafico-editorial paginas;
para publicacio da formato
3* Edicao da Revista 17,0 X 24,0

Juridica da PGM
Niteroi,
compreendendo
revisao,
diagramacao e

impressao (tiragem
de 300 unidades;
439 paginas;
formato 17,0 X 24,0
cm;

capa  com

orelhas, 4X0 cores,

papel
Supremo LD 250

Triplex
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anteriores).

1.2, O(s) servigo(s) objeto desta contratagao sao caracterizados como comum.

1.3, Nao havera parcelamento do Objeto.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdao ¢ de 06 (seis) meses, a partir da assinatura do

contrato.

1.4.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressal-
vadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instru-
mento.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em re-

lagao a vigéncia da contratacio.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CON-
TRATACAO

2.1. A publicacdo da 3* Edicdo da Revista Juridica da PGM Niter6i insere-se nas
diretrizes estratégicas da Procuradoria voltadas a promo¢ao do conhecimento juri-
dico, a valoriza¢ao institucional e a dissemina¢ao das boas praticas no ambito da ad-

vocacia publica.

A iniciativa esta alinhada aos objetivos do CEJUR de fomentar a produ¢ao doutrina-
ria, registrar a atua¢ao consultiva e contenciosa da Procuradoria e fortalecer o didlogo
entre teoria e pratica no Direito Pablico contemporaneo. A continuidade da parceria
com a Editora Férum assegura a padronizagao editorial, a manuten¢ao da identidade
grafica da Revista e a exceléncia técnica da publicagdo, além de representar a alterna-

tiva de menor custo entre as propostas recebidas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Em continuidade ao projeto editorial da Procuradoria Geral do Municipio de Ni-
terél, o CEJUR — Centro de Estudos Juridicos — apresenta demanda para a contrata-
¢ao da Editora Férum, com vistas a publicagdo da 3" Edi¢do da Revista Juridica da
PGM Niterdi, conforme caracteristicas técnicas previamente adotadas nas edigoes an-
teriores da obra.

O ciclo de vida da solucao abrange, entre outras, as seguintes fases:
1. Planejamento Editorial e Projeto Grafico:
o Apoio na estrutura¢ao do conteudo da Revista Juridica;
o Revisao, diagramagao e impressao;

o Definicao de diagramacao, identidade visual e elementos graficos com-

pativeis com a natureza juridica da publicagao.
2. Editoragao e Diagramagao:
o Tratamento de textos e imagens;

o Diagramac¢ido conforme as normas editoriais indicadas pela Contra-
tante;

o Adequacio de conteido a formatos acessiveis, se exigido.

3. Revisio Técnica e Gramatical:
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o Revisao ortografica, gramatical e técnica dos textos;

o Garantia de conformidade com as normas da lingua portuguesa e com
o estilo editorial adotado.

4. Impressdo e Acabamento:

o Impressao da revista conforme especifica¢Ges de tiragem, formato, tipo
de papel, qualidade de impressio e acabamento (capa, lombada, enca-

dernagao, etc.);
o Controle de qualidade em todas as etapas da impressao.
5. Entrega e Distribuigao:
o Entrega das revistas impressas nos locais indicados pela Contratante;

o Fornecimento de versio digital em formato PDF ou equivalente, oti-

mizado para publicacdao online e acessibilidade.
6. Pés-venda e Suporte Técnico:

o Atendimento a eventuais demandas corretivas relacionadas a falhas de

producao detectadas apos a entrega;

o Arquivamento seguro dos arquivos digitais finais por perfodo minimo

acordado contratualmente.

O contratado devera adotar boas praticas sustentaveis durante todas as etapas, inclu-
indo, sempre que possivel, o uso de materiais reciclaveis, tintas a base de agua e pro-
cessos que minimizem o impacto ambiental.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de

Compras Sustentaveis do Municipio de Niteroi:

4.1.1. compromisso com a reducdo do impacto ambiental negativo ¢ com a
protecao ao meio natural e antrépico;

4.1.2. comprometimento com o uso de produtos certificados e que nao con-
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tenham potencial agressivo e prejudicial as pessoas, a animais, a0 meio ambi-
ente € a0 patrimonio;

4.1.3. compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de

seus colaboradores;

4.1.4. combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a

€scravo.

Indicaciao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):

4.2.  Na presente contratacao nao sera admitida a indicagdo de marca(s) ou mo-

delo(s).

Da participagdao de empresas sob a forma de consércio

4.5. Nao sera permitida a participacao de empresas sob a forma de consorcio. A ve-
dagao quanto a participacao de consorcios na presente contratagao nao limitara a se-
lecao da institui¢ao sem fins lucrativos. A participa¢ao de consorcios é recomendavel
quando o objeto considerado for “de alta complexidade ou vulto”, o que ndo ¢ o caso
do objeto sob exame. Nio ha justificativa para a participacao de instituicbes em con-
sércios no objeto em apreco, uma vez que ele nao se reveste de alta complexidade,
tampouco ¢ um servigo de grande vulto econdémico.

Subcontratagio

4.3. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.4.  Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133, de 2021, apenas o estabelecido na Lei n® 8.708, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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Vistoria

4.5.

Nao ha necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugao dos

Servicos.

5.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigées de execugao

5.1.

A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 05 (cinco) dias da assinatura do contrato.

5.1.2.  Os arquivos deverao ser entregues a grafica contratada em formato
PDF e/ou Word, sendo de sua responsabilidade a transformacao em Page ma-
ker, Corel Draw, InDesing ou qualquer ferramenta de Soffware de diagramacao de
texto para publicagdes.

Sera de responsabilidade da contratada a padroniza¢iao do texto, observando a

uniformidade nos seguintes itens:
A) No corpo da fonte;

B) Cabecalho, rodapé e notas de pé da pagina (que deverao figurar, integral-
mente na mesma pagina em que estiverem indicadas);

C) Na numeragdo das paginas;
D) Nos titulos e subtitulo;

E) No espacamento entre paragrafos, entre as citacOes e entre paragrafos e
citagbes, como também nos seus respectivos alinhamentos;

F) Na apresentacio dos numerais ordinais, nas abreviaturas, nas siglas, nos
sinais de pontuagao (aspas, parénteses, colchetes, travessoes) e diacriticos,

como o Hifen;

G) No tamanho de mancha e, em consequéncia, nas margens esquerda, direita,

superior e inferior, que deverdo observar total equilibrio.

5.1.3. A contratada devera, como condi¢ao para execu¢ao do objeto, apresen-
tar um modelo da Revista confeccionada com as especifica¢oes do Item 1, para
prévia analise e aprovacao por parte do 6rgao requisitante.
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5.1.4. Os prazos para apresentacao das provas ao Contratante deverido seguir

o0 seguinte cronograma:

A) 1° prova: apresentacio em PDF da revista, 10 (dez) dias uteis, a contar

da data de recebimento do arquivo enviado pelo 6rgao requisitante.

B) 2° prova: a empresa contratada tera o prazo de 07 (sete) dias tteis, a
contar da data de envio das solicitaces, para apresentar a versio em
PDF da revista com as eventuais corre¢oes e ajustes feitos pelo 6rgao

requisitante.

C) Ultima Prova: apresentacio do modelo em PDF no prazo de 07 (sete)
dias uteis, a contar da data de envio das corre¢des da segunda prova,

excepcionalmente, para facilitar a revisao final.

D) Edicao final: apresentagao do modelo impresso ao 6rgao requisitante
no prazo maximo de 30 (trinta) dias tteis, a contar da data da aprovagao
da revista final pelo setor de fiscalizacao do Centro de Estudos Juridi-
cos — CEJUR da Procuradoria Geral de Niteroi.

¢ 2>

Paragrafo tinico: é obrigatério o retorno das 1° e 2° provas (itens “a” e “b”) para fins
g g

de comparacio entre os materiais.

Local e horario da prestagdao dos servigos

5.2. Ap6s a conclusdao dos servicos efetuados pela contratada serdo entregues no

seguinte endereco Rua Visconde de Sepetiba, 987, 7° andar, Centro de Niter6i - RJ.

5.3. Os servigos serao prestados no horario de funcionamento do CONTRATADO.

Rotinas a serem cumpridas

54.

A execuc¢io contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1 Submeter, no inicio da execu¢ao, um cronograma detalhado com as
etapas de trabalho: recebimento de conteudo, diagramacao, revisdo, aprova-
¢ao, IMpressao e entrega;

5.4.2  Atualizar o cronograma em caso de alteragdes justificadas.
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5.4.3  Garantir a guarda e o sigilo do conteido fornecido.
5.44 Realizar a diagramacio da revista conforme identidade visual aprovada

5.4.5 Encaminhar a prova digital (PDF) para validacio da contratante

antes da impressao

5.4.6  Incluir marcagdes de revisao solicitadas pela contratante, quando apli-

cavel.

5.4.7 Cumprir com prazos para revisoes técnicas e gramaticais conforme

definido no cronograma
5.4.8  Submeter versio final da revista para aprovacao formal
5.4.9  S6 iniciar a impressao apos autorizagao expressa da contratante.

5.4.10 Executar a impressao da revista com materiais e acabamento conforme
especificagoes
5.4.11 Realizar controle de qualidade para evitar erros de impressao ou aca-

bamento.

5.4.12 Embalar e entregar os exemplares impressos no(s) local(is) indicado(s)

pela contratante
5.4.13  Entregar versao digital final em formato PDF, com resolugao ade-
quada para publicacdo online

5.4.14  Estar disponivel para corre¢des ou reimpressoes em caso de falhas
comprovadas na produgao

Materiais a serem disponibilizados

5.5.  Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades esti-
madas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢io quando ne-

cessario:

5.5.1. Todas as despesas relativas a execucao dos servigos, materiais, mao-de-
obra, equipamentos e ferramentas, fretes, transportes, impostos, taxas, viagens

(deslocamento, hospedagem e alimentacao) e etc., correrdo por conta da
CONTRATADA

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
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5.6. A demanda do 6rgio tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Materiais de Impressio:

5.6.2.

5.6.3

5.6.4

Diagramacao e impressao (tiragem de 300 unidades; 439 paginas; for-
mato 17,0 X 24,0cm; capa com orelhas, 4X0 cores.

Papel para capa: papel Triplex Supremo LD 250 g/m?, laminac¢ao bri-
lho e colagem PUR; miolo em papel Offset LD 75g/m?, impressao 1x1
cor, shrink individual; provas em alta (capa) e em baixa (miolo).

Tintas para impressao offset ou digital: Tintas CMYK de alta qua-
lidade (resistentes a luz e ao manuseio); Tintas especiais para acaba-

mentos (quando aplicavel).

Equipamentos e Maquinas: Impressora offset ou impressora digital
de alta resolucao (compativel com tiragem contratada); Computadores
com softwares graficos atualizados (ex: Adobe InDesign, Lllustrator, Pho-
toshop); Guilhotina para corte preciso do papel; Dobradora e grampea-
dora automatica ou coladeira (para acabamento tipo lombada canoa ou
lombada quadrada); Equipamento de laminac¢ao (para capa, se aplica-
vel); Equipamento de encadernagao; Scanner profissional (se for neces-

sario digitalizar imagens fisicas)

5.6.5 Ferramentas e Utensilios: Réguas, esquadros e gabaritos de monta-

gem Lupa grafica (para checagem da qualidade de impressao); Bancadas
para montagem e conferéncia; Materiais de embalagem (caixas, envelo-
pes, plasticos protetores, etiquetas, etc.)

5.6.6 Itens de Controle de Qualidade: Amostras de papel e tintas para apro-

vacao prévia; Provas digitais e, quando necessario, provas fisicas; Sis-
tema de conferéncia e revisao final antes da impressao em lote; Chec-

klists internos de produgao e acabamento

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133,

de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato

Pagina 9 de 23



PREFEITURA

NITEROI

B . PROCURSDOEIA GEAAL DO MURISIFG

5.8. Nio serao necessarios procedimentos de transicao e finalizagao do contrato de-
vido as caracteristicas do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clau-
sulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspon-

dente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢oOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realiza-
das por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de men-

sagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

0.5.  Aposaassinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apre-
sentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execu¢ao do objeto,
do plano complementar de execugdao da contratada, quando houver, do método de

afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

0.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao
a execugao do objeto contratado.
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6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do
objeto durante o perfodo de execucao contratual.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a
manuteng¢ao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro

para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

0.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. As atribui¢oes do fiscal do contrato sio aquelas descritas nos artigos 20 a 26
do Decreto Municipal 14.730/2023.

6.11.  Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes roti-

nas:

0.11.1. Acompanhar toda a execugao dos servicos, por meio de um servidor
especialmente designado para tal funcio;

0.11.2 Informar a contratada qualquer inconsisténcia, falha e atrasos na exe-
cugao dos servigos contratados de forma a possibilitar a corre¢ao dos proble-
mas apresentados;

6.11.3 Prestar informacoes e esclarecimentos necessarios a execucao do ob-

jeto do Contrato que venham a ser solicitadas pela Contratada.

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato tem como func¢ao administrar o contrato até o término
de sua vigéncia, desempenhando as atribui¢oes administrativas que sao inerentes ao
controle individualizado de cada contrato, as quais estdo previstas no artigco 18 do
Decreto Municipal 14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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7.1. O critério de pagamento e medi¢ao sera de acordo com o cronograma de exe-
cucao do objeto, conforme neste item.

7.1.1. Sera indicada a reten¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sang¢bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1.  ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as ati-

vidades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

7.2.  Poderao ser usados critérios de avaliagdo qualitativa e quantitativa na afericao

dos resultados do servigo prestado.

7.3. A afericao da execugao contratual para fins de pagamento considerara os se-

guintes critérios:
7.3.1.  Entrega no prazo estipulado em contrato, conforme cronograma de
€XeCcucao;

7.3.2. Conformidade técnica e grafica da revista com o projeto grafico previ-
amente aprovado, incluindo:

e Formatacao de texto (fonte, espagamento, margens)
e Diagramacio

e Resolucao de imagens e qualidade de impressao

e Acabamento (grampeamento, lombada, capa, etc.);

7.3.3.  Entrega dos arquivos digitais finais dentro do prazo estipulado na exe-

cucao do objeto;

Do recebimento

7.4.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos

fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
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cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei
n° 14.133, de 2021 e art. 43, III do Dectreto Municipal 14.730/23).

7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicag¢ao de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a que

se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 17, IT do Decreto Municipal 14.730/23).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do ob-
jeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exi-
géncias de carater administrativo. (Art. 17, IT do Decreto Municipal 14.730/23).

7.8.  Deacordo com o art. 17,1V, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal
setorial o acompanhamento da execugdao do contrato nos aspectos técnicos ou admi-
nistrativos quando a prestagao do objeto ocorrer concomitantemente em setores dis-
tintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.9.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de fatura-
mento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao
do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relato-

rio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a en-
trega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verifica-
rem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais em-
pregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a ultima e/ou tnica medicido de
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servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacao nio efetuard o ateste da ultima e/ou dnica medicio de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificagoes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagdao das penalidades.

Quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado

devera conter o registro, a analise e a conclusiao acerca das ocorréncias na execugao

do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos

que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebi-

mento definitivo.

7.11.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, con-

tados da aprovagdo da revista final, por servidor ou comissao designada pela autori-

dade competente, apds a verificagao da qualidade e quantidade do servigo e conse-

quente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga-
¢oes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (artigo 18, V, VI e VII,
do Decteto Municipal n® 14.730/2023).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacio e o pa-
gamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

Pagina 14 de 23



PREFEITURA

NITEROI

B . PROCURSDOEIA GEAAL DO MURISIFG

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos set-
vigos prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o

valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a forma-
lizagao dos procedimentos de liquida¢dao e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qua-
lidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela in-

controversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento

de cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdao do contrato.

Liquidagao
7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran¢a equivalente, correra o

prazo de até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢ao, pror-
rogaveis por igual petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/20109.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
q >
ossibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas cu-
g g b (;

jos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021
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7.17. Para fins de liquida¢ao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2. a data da emissio;
7.17.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execu¢ao do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providen-
cie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regulariza-

cao da situaciao, sem O6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da com-
provacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou 2 documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manu-
tencao das condi¢oes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impeg¢a a participac¢ao em licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de

contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21. Constatando-se a situa¢ao de irregularidade do CONTRATADO, sera provi-
denciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias uteis, regu-
larize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas

que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do CONTRATANTE.
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7.22. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regulari-
dade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessa-

rios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegu-

rada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados nor-
malmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regula-

rize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias ateis contados da
finalizacao da liquidagao da despesa, conforme se¢iao anterior:

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢ao do indice JPCA de corre¢aio monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legisla-
¢ao aplicavel.
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7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacaio do pagamento,

os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a reten¢ao tributaria quanto aos impostos
e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara con-
dicionado a apresentac¢ao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E RE-
GIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de contratagao di-
reta, na hipétese de dispensa de licitagao, com respaldo no art. 75, inciso 11, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Regime de execugio

8.2. O regime de execuc¢ao do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagao

8.3.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identifica¢ao em todo o territério nacional;

8.5.  Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercan-
tis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Mi-
croempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verifica-
cdo da autenticidade no sitio https://www.gov.btr/empresas-e-negocios/pt-br/em-
preendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLLU ou sociedade iden-
tificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mer-
cantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funciona-
mento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da as-
sembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera-
¢Oes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta-
¢ao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTYS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagiao das Leis do Trabalho, aprovada pelo De-
creto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do for-
necedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados
a0 objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentaciao de de-
claracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 20006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 22.887,55 (vinte e dois mil,
oitocentos e oitenta e sete reais e cinquenta e cinco centavos) conforme custos unita-

rios apostos tabela acima.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 Fornecer os conteidos (textos, imagens, ilustragdes, sumario, capa, editoriais,
etc.) em tempo habil, conforme cronograma acordado com o contratado.

10.2 Aprovar o projeto grafico e demais elementos de identidade visual a serem utili-

zados na confecgao da revista, podendo solicitar ajustes antes da finalizacao da arte.

10.3 Acompanbhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato, por meio de servidor designado,

zelando pela fiel execugao do objeto conforme as especificagdes técnicas

10.4 Fornecer esclarecimentos, quando solicitados, sobre os aspectos técnicos e edi-

toriais do projeto.

10.5 Efetuar o pagamento ao contratado dentro do prazo estabelecido em contrato,
apos o recebimento definitivo e mediante apresentagao da nota fiscal e dos documen-
tos exigidos.
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11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O Contratante devera realizar a assinatura do contrato em até cnco dias iiteis, a
contar da data de envio.

11.2 Executar os servi¢os contratados com zelo, qualidade e dentro dos prazos esta-
belecidos, em estrita conformidade com as especificagoes técnicas e orientagoes for-
necidas pelo contratante.

11.3 Realizar a diagramagao, editoragao, tratamento de imagens, revisao e arte final da
revista juridica, conforme o projeto grafico aprovado e com observancia das normas
técnicas e juridicas aplicaveis.

11.4 Submeter ao contratante as provas digitais e/ou fisicas da revista para aprovacao
prévia, antes da produgao final, promovendo ajustes quando solicitados, sem 6nus
adicional

11.5 Entregar os exemplares impressos dentro do prazo e nas quantidades acordadas,
no local designado pelo contratante.

11.6 Assumir total responsabilidade pelos profissionais, equipamentos e insumos uti-
lizados, inclusive quanto a encargos trabalhistas, previdenciarios e tributarios, exi-
mindo o contratante de qualquer vinculo

11.7 Reparar ou substituir, sem O6nus para o contratante, quaisquer exemplares com
defeitos de impressao, acabamento ou danos decorrentes de ma execugao, quando
constatados na entrega
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢ao correrdao a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento.

Niterdi, 19 de setembro de 2025.
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