¢ PREFEITURA

NITEROI

PROCURADORIA GERAL DO MUKKCIFD

TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE NITEROI

(Processo Administrativo n® 9900160203/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisi¢do de 1 (um) videoporteiro com monofone e 1 (um) médulo interno com ins-

talacao.
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
1 Porteiro Eletronico 480668 unidade 1 R$ 515,90 R$ 515,90
2 Porteiro Eletronico 338418 unidade 1 RS 719,90 RS 719,90
3 Instalagdo de sistema 13331 unidade 1 R$ 600,00 R$ 600,00
eletronico

1.1 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
artigos 174 e seguintes do Decreto n°® 14.730/2023.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacdo da Contratagdo: A implementa¢do de um sistema de videoporteira na
PPJ e PPMU ¢ uma medida essencial para reforgar a seguranga e o controle de acesso, ga-
rantindo que apenas pessoas autorizadas possam ingressar nas dependéncias da instituicao.
Atualmente, a possibilidade de entrada sem identificagcdo representa um risco significativo,
podendo resultar em incidentes de seguranca que comprometem a integridade do ambiente
e dos colaboradores.

Com o uso da videoporteira, torna-se possivel realizar a identificagdo visual dos visitantes
antes da liberacdo do acesso, permitindo uma triagem eficaz e minimizando ameacas. Além
disso, o sistema possibilita o registro de acessos, criando um histérico detalhado que contri-
bui para auditorias e investigagdes, caso necessario.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Subcontratac¢ao

3.1. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

3.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a ga-
rantia da contratacao.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega
4.1. O prazo de entrega dos bens ¢ até o ultimo dia de junho de 2025.

4.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

4.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endere¢co: Rua Visconde de Sepetiba, n® 519,
8° andar, Cep: 24020-206, onde esta localizado a Procuradoria Geral do Municipio de Niteroi
— PGM/NIT. PPJ/PPMU NIT

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

4.4. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-
cias de sua inexecugdo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais cir-
cunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de provi-
déncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos meca-

nismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de
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execuc¢ao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

5.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do con-
trato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

5.7. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fisca-
lizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de geren-
ciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alte-
racdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatoério com vistas a verificagdo da ne-
cessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra-
¢do.

5.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.9. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da con-
tratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

5.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indi-
cadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administra-
tivo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com compe-
téncia para tal, conforme o caso.

5.12. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu-
¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adota-
das para o aprimoramento das atividades da Administracao.

5.13. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, junta-
mente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua con-
formidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificagao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar do rece-
bimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

6.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Ad-
ministracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidacao

6.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até
15 (quinze) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

6.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instru-
mento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios € essenciais
do documento, tais como:
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6.9.1. O prazo de validade;

6.9.2. A data da emissao;

6.9.3. Os dados do contrato e do 6rgio contratante;

6.9.4. O periodo respectivo de execu¢ao do contrato;

6.9.5. O valor a pagar; e

6.9.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o con-
tratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

6.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

6.12. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condic¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas

6.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, seré pro-
videnciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.14. Nao havendo regularizag¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

6.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contra-
tado a ampla defesa.

6.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo
junto ao SICAF.

Pagina 5 de 8


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

¢ PREFEITURA

NITEROI

PROCURADORIA GERAL DO MUKKCIFD

Prazo de pagamento

6.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para os con-
tratos em geral.

6.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza-
¢do, mediante aplicacdo do indice /PCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agén-
cia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-
caria para pagamento.

6.21. Quando do pagamento, serad efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao apli-
cavel.

6.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FOR-
NECIMENTO

Forma de selecao

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de Licitagao, com
base no art.75, II, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacio

7.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

7.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

7.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
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7.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreen-
dedor Individual - CCME]I, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identifi-
cada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

7.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Bra-
sil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federa-
tiva onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede;

7.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercan-
tis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pes-
soas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de
16 de dezembro 1971.

7.12. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario;

7.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica;

7.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1.835,80 (mil oitocentos e trinta e cinco
reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela em fls. 01.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento.
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Niteroi, 12 de junho de 2025.

Leandro Pedroza

Diretor de Apoio e Logistica
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