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PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE NITEROI
CENTRO DE ESTUDOS JURIDICOS
ATO DO COORDENADOR DO CEJUR

RESOLUCAO PGM N° 16, DE 17 DE JULHO DE 2025

APROVA O REGULAMENTO DO
EXAME DE SELECAO DE CANDIDATOS
AO 2° PROCESSO SELETIVO PARA
INGRESSO NO PROGRAMA DE
ESTAGIO NAO FORENSE DA
PROCURADORIA-GERAL DO
MUNICIPIO DE NITEROL.

O COORDENADOR DO CENTRO DE ESTUDOS JURIDICOS, com fundamento no art.
5°, da Resolugdo PGM n. 06, de 29 de marco de 2023, e Presidente da Comissao Organizadora
do 2° PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIO NAO FORENSE, designado pelo
Procurador-Geral por intermédio da Portaria n® 40, de 17 de julho de 2025, no uso das
atribui¢oes que lhe sdo conferidas pela legislagdo em vigor, e tendo em vista os autos do
Processo Administrativo Eletronico n° 9900177122/2025 (e-CIGA), torna publico que
realizard o 2° Processo Seletivo para ingresso no Programa de Estagio Nao Forense da

Procuradoria-Geral do Municipio de Niteroi,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento do 2° Exame de Selecdo de Candidatos ao Estdgio Nao

Forense da Procuradoria-Geral do Municipio que acompanha a presente Resolugao.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as

disposi¢des em contrario.

Niteroi, 17 de julho de 2025.

RAPHAEL DIOGENES SERAFIM VIEIRA

Coordenador do CEJUR
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EDITAL PGM ESTAGIO NAO FORENSE N° 02 DE 17 DE JULHO DE 2025.

REGULAMENTA O 2° PROCESSO SELETIVO PARA O ESTAGIO NAO FORENSE
DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE NITEROI

I.  DAS DISPOSICOES GERAIS

1. O Processo Seletivo destina-se a sele¢do de estagiarios ndo forenses para a Procuradoria-
Geral do Municipio de Niter6i, para o preenchimento das vagas existentes, a juizo do
Procurador-Geral do Municipio de Niterdi, bem como das demais que vierem a ser abertas nos

seis meses subsequentes ao Exame, que cumprirdo o Estagio Nao Forense.

a) O Estagio Nao Forense terd duracao de no maximo 2 (dois) anos, conforme disposto no art.

11 da Lei 11.788/08.

b) Os Termos de Compromisso vigorarao por 1 (um) ano, sendo permitida prorrogagao por
igual periodo, havendo interesse reciproco das partes, mediante Termo Aditivo ao Termo de

Compromisso.

2. Somente serdo admitidos no Programa de Estdgio Nao Forense os estudantes regularmente
matriculados em institui¢des publicas ou privadas de ensino superior que, no ato da
convocacio, estejam cursando, no minimo, o 3° periodo e, no maximo, o 9° periodo da

faculdade de Direito.

a) Em caso de pedido de final de fila, o estagiario poderd comprovar a sua matricula no 3°
periodo (no minimo) quando da segunda convocagao, ou seja, quando for novamente chamado

ao final.

b) No ato da convocagdo, o estudante que esteja a partir do 7° periodo do Curso de Direito
devera apresentar a carteira de estagiario expedida pela Ordem dos Advogados (OAB),
conforme previsto no art. 27, caput, do Regulamento Geral do Estatuto da Advocacia e da OAB
ou, em caso de ndo ser portador, apresentar o protocolo de requerimento de inscricdo como

estagiario na OAB/RIJ.

¢) Sem prejuizo da utilizagdo da carteira de estagidrio inscrito perante os quadros da Ordem
dos Advogados, sera obrigatério o uso da Carteira de Identificagdao de Estagiario expedida pela

Procuradoria-Geral do Municipio de Niterdi, com fulcro na Resolucdo PGM n. 01, de 22 de
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janeiro de 2013 e na Resolucdo PGM n. 07, de 05 de julho de 2019.

3. Nao podera ingressar no programa de estdgio o estudante que ja tenha concluido o curso
de graduacdo, sendo, contudo, permitida sua permanéncia apds a colacao de grau, desde que
vigente o Termo de Compromisso de Estagio e respeitado o prazo méximo de dois anos, nos

termos da Lei n°® 11.788/2008 e da Resolucao n° 03/2023 do Conselho Federal da OAB.

4. Nao havera taxa de inscri¢ao para o presente processo seletivo.

II. DO ESTAGIO

5. A bolsa-auxilio mensal pelo cumprimento das tarefas pertinentes ao estagio sera no valor

correspondente a R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais).

6. Seraacrescido a bolsa-auxilio o auxilio-transporte no valor de R$ 8,90 (oito reais ¢ noventa

centavos) por dia trabalhado, conforme Portaria PGM n° 16 de 05 de agosto de 2022.

7. As despesas decorrentes da admissao dos estagiarios correrdo por conta do orgamento em

vigor.

8. O estagiario admitido no processo seletivo desempenhara suas fun¢des no ambito da
Procuradoria-Geral do Municipio ou em 6rgao ou entidade da administragdo publica municipal

que possua Procurador do Municipio em seus quadros.

9. O programa de estdgio terda uma carga hordria semanal de 20 (vinte) horas, ficando a

defini¢do da jornada didria a cargo do Procurador Supervisor do estagio.

10. Estdo compreendidas, dentre outras, as seguintes atividades a serem desenvolvidas pelo
estagiario:
a) Redigir minutas de pegas juridicas, oficios, relatorios e boletins, sob supervisao

de Procurador do Municipio;

b) Promover o exame ¢ estudo de autos, findos ou em curso, bem como o resumo

escrito dos mesmos;

¢) Promover pesquisas sobre matéria juridica afeta a respectiva atividade, seja de

doutrina, de legislagdo ou de jurisprudéncia;

d) Acompanhar processos, obter certiddes ou documentos, desde que tais atividades

ndo sejam privativas de Procurador e ndo envolvam diligéncias forenses;
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e) Participar de semindrios, conferéncias e debates sobre matérias juridicas

promovidos pela Procuradoria-Geral do Municipio;

f) Outras atividades de apoio aos Procuradores do Municipio, desde que nao

envolvam atividade pratica junto a Varas Judiciarias e aos Tribunais.

I11 - DAS INSCRICOES

11. Podera inscrever-se o estudante que, no ato da inscri¢do, esteja cursando, no minimo, o
2° periodo da faculdade de Direito, ciente de que a convocacio apenas ocorrera se, no

momento da chamada, estiver cursando, no minimo, o 3° periodo.

12. Sera admitida a participagdo daqueles que ja tenham feito parte do Programa de Estagio
da Procuradoria-Geral do Municipio de Niterdi, desde que o somatério do periodo anterior de

estagio e do novo periodo ndo ultrapasse dois anos.

13. A inscrigdo sera feita exclusivamente através de e-mail, a ser enviado no periodo de 21
de julho a 08 de agosto para o endereco eletronico cejur@pgm.niteroi.rj.gov.br, indicando no

assunto: “Vaga de Estagio”.

a) No e-mail de inscri¢do, deverd ser anexado o curriculo profissional do candidato,
contendo necessariamente os seguintes dados: nome completo, idade, endereco, estado civil,
numero da cédula de identidade, nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), universidade a
qual estd vinculado, periodo do curso de Direito que estd sendo cursado no momento,
Coeficiente de Rendimento (CR) na faculdade e experiéncia prévia, notadamente em 6rgaos
publicos, bem como a ficha de avaliacdo (Anexo I), devidamente preenchida, conforme os

critérios estabelecidos no item 16, alinea “a”, deste Edital.

b) O estudante devera enviar, além do curriculo profissional, declara¢do de préprio punho
em que afirme ndo ter antecedentes criminais ou disciplinares, estar em dia com as obrigagdes

eleitorais e militares e declarar-se ciente e de acordo com os preceitos do Regulamento.
¢)  Nao serd admitida outra forma de inscri¢do que ndo a indicada no item 13, caput.

d) Serao desclassificados os estudantes que, em seus e-mails de inscrigdo, descumprirem

os requisitos minimos exigidos nas alineas “a” e “b” do item 13

e)  Aprestacdo de declaracao falsa ou inexata, além de implicar a desclassificacao, acarretara

as sangdes aplicaveis a falsidade de declaracao, ainda que o fato seja constatado posteriormente.
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14. A inscri¢do sera confirmada através de e-mail que atestard o recebimento do curriculo.

15. A Procuradoria-Geral do Municipio ndo se responsabiliza por solicitagdes de inscri¢ao nao
recebidas, independentemente do motivo, seja de ordem técnica dos computadores, falhas ou
congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores que impossibilitem a

transmissdo de dados e, por conseguinte, a efetivagdo da inscrigao.

IV. DASELECAO

16. Os candidatos serdo classificados de acordo com nota obtida a partir dos seguintes

critérios de selecao:
I - Coeficiente de Rendimento (CR) na faculdade;
Il - Experiéncia prévia em orgaos publicos, como estagiario de Direito;

III - Experiéncia prévia em escritorios de advocacia ou departamento juridico de

empresas privadas, como estagiario de Direito;
IV - Periodo atual da faculdade em que o estudante se encontra.

a) A pontuacdo serd atribuida obedecendo a seguinte tabela:

Critério Modo de pontuacio Valor total de pontos

Igual ou acima de 9,5: 5,0
pontos
Entre 9,0 € 9,49: 4,5 pontos
Coeficiente de Rendimento 5,0
(CR) na faculdade Entre 8,0 e 8,99: 4,0 pontos
Entre 7,0 € 7,99: 3,5 pontos
Entre 6,0 € 6,99: 3,0 pontos
Entre 5,0 € 5,99: 2,0 pontos

Abaixo de 5,0: 0,0 ponto
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Experiéncia prévia em 0,5 ponto  por  semestre
estagio juridico de orgdos completo 15
publicos (sem sobreposicao de tempo)
Experiéncia prévia em 0,5 ponto por semestre
escritorios ou completo
C 1,5
departamento juridico de (sem sobreposi¢do de tempo)
empresas privadas
3° periodo: 0,5 ponto
4° periodo: 1,0 ponto
Periodo atual da 5° periodo: 1,5 pontos
faculdade em que o 6° periodo: 2,0 pontos 3,5

estudante se encontra .
7° periodo: 2,5 pontos

8° periodo: 3,0 pontos

9° periodo: 3,5 pontos

b) Serdo eliminados os candidatos que obtiverem nota inferior a 4,0 pontos ou cujo

Coeficiente de Rendimento (CR) seja inferior a 5,0.

17. Para comprovagdo da pontuagdo obtida pelo candidato, devera ser enviado junto com a
sua inscrigdo o formuldrio do Anexo I, devidamente preenchido, com a respectiva
comprovacao do total de pontos obtidos de acordo com a tabela indicada na alinea “a” da

clausula 16 deste edital.

18.  Oscurriculos enviados serdo analisados e os candidatos pré-selecionados serdo notificados
por e-mail, sendo certo que o resultado preliminar sera publicado em Diario Oficial e constara

do site da PGM Niteroi, http://pgm.niteroi.rj.gov.br/.
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V. DOS RECURSOS

19. O recurso devera ser enviado no e-mail do CEJUR, cejur@pgm.niteroi.rj.gov.br, em até

2 dias uteis, a contar da publicacao do resultado no Diario Oficial.

20. O recurso serd individual e Gnico, devendo conter a indicagdo precisa daquilo em que o
candidato se julgar prejudicado e a fundamentagdo, limitada a matéria recursal aos critérios de

pontuacdo dispostos no item 16, alinea “a” do presente Edital.

21. Sera indeferido, liminarmente, o pedido de recurso ndo fundamentado e/ou apresentado

fora das condicdes exigidas e/ou dos prazos estabelecidos.

22. O Coordenador do CEJUR constitui ultima instincia para recurso e revisdo, sendo
soberano em suas decisdes, razdo pela qual serdo indeferidos, liminarmente, recursos ou

revisOes adicionais.

VL. DO RESULTADO FINAL

23. O resultado final do Processo Seletivo sera divulgado por Edital, publicado no Diério
Oficial do Municipio de Niteroi e disponibilizado no site do Cejur da PGM Niterdi,

http://cejur.niteroi.rj.gov.br/.

VI. DOS REQUISITOS BASICOS PARA INICIO DO ESTAGIO

24. O candidato, quando da convocacdo, devera apresentar os seguintes documentos, em no

maximo 5 dias uteis:

a) Declaragao da Faculdade de Direito, oficial ou reconhecida, de matricula do

estudante em periodo que seja no minimo o 3°;
b) Declaracdo de que ndo sofreu penalidade disciplinar;
¢) Historico escolar atualizado;

d) Curriculo atualizado, dispensando-se esse requisito caso o interregno entre a

inscri¢cdo e a convocacao seja inferior a 2 meses;
e) Dados bancarios para recebimento da bolsa.

25. Nahipdtese de o candidato ndo apresentar algum dos documentos previstos no item 24 no
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prazo regulamentar, este sera desclassificado do certame, salvo manifestagdo justificada e aceita
pelo CEJUR, hipdtese em que podera, excepcionalmente, permanecer na ultima colocacao da

lista de classificacao.

26. Havendo desinteresse na vaga, os candidatos convocados deverdo manifestar sua
desisténcia por escrito, em simples peti¢do dirigida ao Coordenador do CEJUR, através do e-

mail cejur@pgm.niteroi.rj.gov.br, com o assunto: “DESISTENCIA VAGA DE ESTAGIO”.

27. Os candidatos convocados que nao tenham interesse em assumir desde logo, mas que
pretendam solicitar sua reclassificacdo para o final da listagem poderdo fazé-lo, em peticao
também dirigida ao Coordenador do CEJUR, encaminhada anexa ao e-mail
cejur@pgm.niteroi.rj.gov.br, com o assunto: “FINAL DE FILA DE PROGRAMA DE
ESTAGIO”.

28. A auséncia de manifestacdo, sem apresentacdo de justificativa, implicarad desisténcia da

vaga.

VIII. DAS DISPOSICOES FINAIS

29. O certame sera regulado por este Edital, organizado e executado diretamente pelo Centro

de Estudos Juridicos (CEJUR) da Procuradoria-Geral do Municipio de Niteroi.

30. O estagio sera regido pelas normas municipais de Niteroi, inclusive pela Resolucao PGM

n°® 06/2023 e pelo presente Edital, bem como pela Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.

31. A Administragdo Superior reserva-se o direito de proceder as convocagdes em niimero
que atenda ao interesse e as necessidades do servigo, de acordo com a disponibilidade

or¢amentaria.

32. A qualquer tempo poder-se-4 anular a inscricdo do candidato, desde que verificadas

falsidades de declaragdes ou irregularidades nos documentos.

33. O Processo Seletivo serd homologado pelo Procurador-Geral do Municipio de Niteroi,

sendo o ato respectivo publicado no Diério Oficial do Municipio de Niteroi.

34. Todas as convocagdes, avisos e resultados serdo publicados, exclusivamente, no Diério

Oficial do Municipio de Niter6i (D.O. Niterdi) e no site http://cejur.niteroi.rj.gov.br/, devendo

o candidato habilitado acompanhar todas as publicagdes, sendo de responsabilidade da

Procuradoria-Geral do Municipio de Niteroi a convocagao dos candidatos.
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35. O candidato aprovado ¢ responsavel pela atualizagdo de enderego, fisico e eletronico, e de
telefone junto a Procuradoria-Geral do Municipio de Niteroi. A nao atualizagdo podera gerar
prejuizos ao candidato, sem nenhuma responsabilizagdo para a Procuradoria-Geral do
Municipio de Niteroi.

36. As duvidas, oriundas das informacdes neste Edital, poderdo ser dirimidas diretamente
pelo Centro de Estudos Juridicos (CEJUR) da Procuradoria-Geral do Municipio de Niterdi, no

endereco Rua Visconde de Sepetiba, 987/7° andar, Centro - Niteroi - Cep: 24.020-206 ou através

do e-mail cejur@pgm.niteroi.rj.gov.br.

37. Compete a comissdo organizadora a analise e conferéncia dos documentos e formulérios

enviados pelos candidatos.

38. Quaisquer alteracdes nas regras fixadas neste edital somente poderdo ser feitas por meio

de outro edital.

39. Os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo do Coordenador do Centro de Estudos

Juridicos (CEJUR) da Procuradoria-Geral do Municipio de Niteroi.

Nitero6i, 17 de julho de 2025.

RAPHAEL DIOGENES SERAFIM VIEIRA

Coordenador do CEJUR

ANEXO 1
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FORMULARIO DE AVALIACAO
2° PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIO NAO FORENSE

1 - Informacdes pessoais

Nome completo:

CPF:

Enderego completo:

Telefone para contato:

E-mail para contato:

2 - Preencha abaixo as “Informacdes Académicas e Profissionais” solicitadas para os
critérios de avaliacao conforme o edital.

1. Coeficiente de Rendimento (CR) na faculdade:

2. Experiéncia prévia em estagio juridico em orgaos publicos (detalhar institui¢des e tempo de
atuacdo):

3. Experiéncia prévia em estagio juridico em escritorios ou departamento juridico de empresas
privadas (detalhar institui¢des e tempo de atuagdo):

4. Periodo atual do curso de Direito:
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3) Resumo das informacoes:

Coeficiente de
Rendimento (CR) na
faculdade (méx. 5,0
pontos)

Experiéncia prévia
em estagio juridico
de o6rgao publico (0,5
por semestre — max.
1,5)

Experiéncia prévia
em estagio juridico
em escritorio ou
empresa privada (0,5
por semestre — max.
1,5)

Periodo atual do
curso de Direito (3°
ao 9° periodo — méx.
3,5 pontos)

Pontuagdo Total Autoatribuida pelo Candidato:

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima prestadas sdo verdadeiras, ciente de que

a falsidade podera ensejar minha desclassificagdo do processo seletivo.

Assinatura:

Data:




